
开封文化艺术职业学院
2012—2013学年度第二学期
第十五、十六周工作安排
（2013年6月24日—2013年7月5日）
	时  间
	工  作  内  容
	负责人
	地  点

	周一

6月24
	上午8:30，院领导工作会
下午3:30，系主任、书记工作例会

（其他部门有工作可参会布置）
	院  办

教务处
	301会议室

301会议室

	周二

6月25日
	学生期终考试
	教务处
	

	周三

6月26日
	学生期终考试

下午3:00，各处室系部组织召开工作例会，

布置安排工作，开展政治业务学习
	教务处

各处室系部


	各处室系部


	周四

6月27日
	学生期终考试
	教务处
	

	周五

6月28日
	学生离校
	
	

	周六

6月29日
	毕业生返校办理手续
	学生处
	

	周日

6月30日
	召开教代会
毕业生返校办理手续
	工  会
学生处
	

	周一

7月1日
	上午8:30，院领导工作会
	院  办
	301会议室

	周二

7月2日
	
	
	

	周三

7月3日
	下午3:00，处、室、系（部）工作例会

下午4:30，党员学习活动

在编教师任课任务分配
	院  办

党  办

教务处
	各处室系部

各党总支



	周四

7月4日
	在编教师任课任务分配
	教务处
	

	周五

7月5日
	在编教师任课任务分配
	教务处
	

	主
要
工
作
	1、学习贯彻落实党的十八大精神。

2、网上招生咨询周，高招现场咨询会。

3、办理中专报到证，统计各系就业生源信息。

4、征兵动员宣传。

5、全国推新人大赛开封赛区选拔赛，暑期社会实践活动筹备。

6、传染病防控工作。

7、全校安全检查和饮食卫生工作。


学院办公室
2013年6月24日   
